Integra e.V.

ist Mitglied im DPWYV und Anbieter fur
das Ambulant Betreute Wohnen fiir
psychisch erkrankte und
abhangigkeitskranke Menschen sowie

Menschen mit einer ,Doppeldiagnose”
(Sucht- und psychische Behinderung)

Wenn Sie mehr Gber Integra e.V. und
unserer Standorte und Teams erfahren
mochten, dann besuchen Sie uns doch
auf unserer Homepage:

www.integra-e-v.de

Tel.: 023356848363
Fax: 023356848369
info@integra-e-v.de

Integra e.V.
Osterfeldstralle 1
58300 Wetter

Integra sucht!

Die Geschaftsstelle in Wetter (Ruhr) sucht ab sofort
ein*e Lohnbuchhalter*in (m, w, d)

mit einem Stellenumfang von 20 bis 30 Stunden pro Woche.

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung als
Lohnbuchhalter*in/Steuerfachangestellte*r? Mehrjéhrige Berufserfahrung im
Personalwesen und/oder Lohnbuchhaltung sind wiinschenswert. Profunde
Kenntnisse in der Lohnbuchhaltungssoftware Datev-Lodas (Classic 12.6) sowie
Anwendungswissen im Steuer- und Sozialversicherungsrecht runden |hr fachliches
Profil ab. Bei Interesse schicken Sie uns eine Bewerbung. Bei Fragen rund um das
Tatigkeitsfeld, nehmen Sie gerne Kontakt zu uns auf (s.u.).

Ihre Aufgaben sind u.a.:

- selbststandige Erstellung, Abwicklung und
Kontrolle der Lohn- und Gehaltsabrechnungen

- Datentransfer in die Finanzbuchhaltung

- Meldewesen sowie Bearbeitung des
Schriftverkehrs mit Krankenkassen und Behorden

- Stammdatenerfassung

- Bearbeitung offener Posten (Kreditoren)

Die Tatigkeit findet werktags in der Geschaftsstelle in Wetter statt. Flexibilitat und
die Fahigkeit zur eigenstandigen und strukturierten Arbeit sind Ihnen nicht fremd
und Sie Uberzeugen durch ein sicheres, teamorientiertes Auftreten? Zudem haben
Sie Freude an Weiterentwicklung und kollegialem Klima?

Wir bieten Ihnen eine angemessene Verglitung sowie betriebliche Altersvorsorge.
AuRerdem konnen Sie Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements
nutzen. Des Weiteren bieten wir Ihnen geregelte Arbeitszeiten und ein eigenes Bliro
mit einer sehr guten Ausstattung. Eine systematische Einarbeitung, Fort- und
Weiterbildungsmoglichkeiten sowie flache Hierarchien runden die Arbeit in der
Geschéftsstelle ab.

Bei Fragen zu diesem Stellenangebot konnen sie sich gerne in der Geschéaftsstelle
unter 02335/6848363 melden

Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail an:
personal@integra-e-v.de

oder schriftlich an:




